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Como cambiar perfil de usuario

Una vez que estemos denfro de nuestra plataforma, para poder actualizar
nuestro perfil primero tenemos que dar clic en la carpeta “Mi perfil”,
posteriormente dar clic en la opcion “Ver perfil”’, como lo indica la imagen.
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La segunda opcion para entrar a nuestro perfil es dar clic en nuestra barra de
navegacion de la plataforma en la opcidn “Mi panel de control”, y dar clic en la
opciodn “Perfil”, como lo indica la imagen.
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Una vez dentro de nuestro perfil en la opcidn de Administracion damos clic en el
folder de “Ajustes de mi perfil” y seleccionamos la opcion “Editar perfil”, como lo
indica la imagen.
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Informes de actividad

Para editar nuestro perfil nos dividen nuestra informacién en cinco secciones:

General: en esta seccion como lo dice es nuestra informacion general, esta se
puede modificar opciones como (Nombre, Apellidos, Direccion de correo,
ciudad, pais, etc...)

Imagen del usuario: en esta seccion solo puede cambiar su imagen de perfil por
la que se desee.

Nombres adicionales: en esta seccidn es para que pueda poner un nombre
alternativo al de sus datos generales.

Intereses: en esta seccidn es un espacio abierto para que pueda escribir una
breve resena de los intereses que fiene.

Opcional: en esta seccidon es para que ingrese mds datos personales y de
comunicacion tales como (Skype, Yahoo!, MSN, Teléfono, Movil, Direccion, etfc...)
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Una vez actualizada la informacion de su perfil tiene que dar clic en el botén
“Actualizar informacién personal”

Actualizar informacion personal

COMO ENVIAR ARCHIVO DE TAREA

En nuestras asignaturas muchas veces los tutores nos piden como actividad enviar
alguna tarea que hacemos en algun ofro formato como Word, PDF, Diapositivas

de Power Point y vienen identificadas con este simbolo:

Para enviar nuestra tarea tenemos que darle clic al simbolo =

Al entfrar en nuestra actividad veremos lo siguiente

Actividad 1

$ Es muy Importante tener Las Nociones basicas de Lo que es el dibujo , de los anteriores documentos y lecturas elabora un ensayo con Las ideas y conceptos

principales, recuerda que Tu trabajo debe tener presentacion del mismo y aciplarse a las nas APA

Estado de la entrega

Estado de |3 entrega No entregado

Estado de Lz calificacion

00

@ Agregar entrega

Tendremos el nombre de la actividad asi también una breve descripcion de lo
que pidan para la entrega de esta.

Debajo de este se encuentra el estado de la tarea y la calificacién que le dard el
tutor.

Debemos dar clic en el botén “Agregar entrega” para que podamos adjuntar
nuestra tarea.

Tendremos 2 métodos para subir nuestra tarea:



ARRASTRAR ARCHIVO

Como se ve en la imagen de abagjo la plataforma nos indica que podemos
arrastrar nuestro archivo para que lo pueda adjuntar y posteriormente lo
podamos enviar.

~ Archivos enviados

Tamaiic maxime para nueves archives: BMB, nimero maxime de archives adjuntos: 2
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Puede arrastrar y soltar archives agui para afadirlos

Guardar cambios Cancelar

Tenemos que identificar en nuestra Pc donde se encuentra el archivo a enviar, ya
ubicdndolo lo que tenemos que hacer es seleccionarlo (un solo clic) con el ratén
y sin dejar de presionar el botdn arrastrarlo a la pdgina de la plataforma.

Como se ve enlaimagen el texto de la pdagina cambia, solo delbemos soltar el
botdn del ratdn sobre la pdgina para que se suba nuestro archivo.
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SUBIR ARCHIVO

Para subir nuestro archivo dar clic en el botdn que se indica en laimagen.

~ Archivos enviados

Tamafic maximo para nueves archivos: BMB, nimero maximo de archivos adjuntos: 2
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Nos aparecerd una ventana donde seleccionaremos la opcion de “subir un
archivo™ y dar clic en el botdn “Seleccionar archivo™.
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Al presionar ese botdn, nos mostrara una ventana donde tendremos que ubicary

seleccionar nuestro archivo y dar clic en el botén “Abrir”.
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Cuando este cargado y seleccionado el archivo solo debemos dar clic en el
botdn “Guardar cambios™.

Actividad 1

Es muy Importante tener Las Nociones basicas de Lo que es el dibujo , de Los anteriores documentos y Lecturas elabora un ensayo con Las ideas y conceptos

principales, recuerda que Tu trabzjo debe tener presentacion del mismo y aciplarse a [3s normas APA

~ Archivos enviados

Tamarfo maximo para nuevos archivos: 8MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 2
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Foros

Los foros son espacios donde se puede discutir y retroalimentar con los temas de
la materia con el asesor y companeros del curso, se identifican por este simbolo

=

—

Para abrir un nuevo tema de conversacion se tiene que dar clic en el botdn
“anadir un nuevo tema de discusion”

Foro de Presentacion

En este primer foro podras presentarte formalemente , no olvides incluir tus datos basicos asi
como tambien el motivo del por cual escogiste esta carrera y esta modalidad

Afiadir un nuevo tema de discusion

Al anadir un nuevo tema se fiene que llenar los campos, de asunto y mensaje
dar clic en el boton “enviar al foro”

Foro de Presentacion

En este primer foro podras presentarte formalemente , no olvides incluir tus datos basicos asi
como tambien el motivo del por cual escogiste esta carrera y esta modalidad
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Para responder en un tema de foro ya abierto debajo del comentario donde

quieran aportar solo dar clic en el titulo que dice ~~ , aparecerdun
espacio para que pueda subir su repuesta done pondrd el Asunto y respuesta.



+ Su respuesta

Asunto* ¢ Re: Presentacion

Mensaje* = | pirafo | B| T |iZ|:= | R

Ruta: p

En la seccion de Suscripcion te da la opcion de recibir o no notificaciones a su
correo electréonico sobre el tema que se estd comentando.

También cuenta con la posibilidad de adjuntar un archivo si usted lo desea.

Cuando haya terminado la personalizacién de su respuesta presione el botdn
“Enviar al foro”.

Suscripcion $ Deseo recibir copias de este foro por correo v

Archivo adjunto Tamafio maximo para nuevos archivos: Sin limite, nomero maximo de archivos adjuntos: 1

(& Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Enviar ahora

Enviar al foro



